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⌫  2551 

 
 สถาบันวิจัยจุฬาภรณ เปนองคกรภายใตมูลนิธิจุฬาภรณมีทบวงมหาวิทยาลัยกํากับดูแล  
สถาบันวิจัยจุฬาภรณมีวัตถุประสงคท่ีจะสงเสริมการวิจัยและการพัฒนาทางดานวิทยาศาสตร และ
เทคโนโลยี  ท่ีจําเปนและเปนท่ีตองการในการพัฒนาประเทศ เพื่อยกระดับชีวิตความเปนอยูของ
ประชาชนชาวไทย   รัฐบาลมีความมุงหมายใหสถาบันวิจัยจุฬาภรณเปนศูนยกลางในการดําเนินการวิจัย
และการพัฒนาทรัพยากรบุคคล  เพื่อสนับสนุนงานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีอยางม่ังคงและตอเน่ือง 

หองสมุดสถาบันวิจัยจุฬาภรณ เร่ิมดําเนินงานต้ังแต มกราคม 2539 เปนหองสมุดเฉพาะท่ี
รวบรวมส่ิงพิมพทางดานเคมี วิทยาศาสตรชีวภาพ และวิทยาศาสตรชีวการแพทย เพื่อใหบริการแก  
นักวิจัย และบุคลากรของสถาบันฯ ไดศึกษาคนควา และทํางานวิจัยไดอยางมีประสิทธิภาพใหบรรลุ
วัตถุประสงคหลักของสถาบันฯ  

 ตอมาใน พ.ศ. 2542 สถาบันฯ ไดเร่ิมกิจกรรมดานการเรียนการสอนรวมกับสถาบัน
เทคโนโลยีแหงเอเชีย และคณะวิทยาศาสตรมหาวิทยาลัยมหิดล เปดหลักสูตรบัณฑิตศึกษาระดับ
ปริญญาโทและปริญญาเอก สําหรับนักศึกษานานาชาติในสาขาพิษวิทยาส่ิงแวดลอม เทคโนโลยีและ
การบริหารจัดการส่ิงแวดลอม หองสมุดจึงมีหนาท่ีในการสนับสนุนการเรียน การสอนระดับ
บัณฑิตศึกษาเพิ่มจากการใหบริการเพื่อการวิจัยระดับสูง 

 พ.ศ. 2539 – พ.ศ. 2542 ผูบริหารหองสมุดไดกําหนดนโยบาย วางแผน จัดระบบการปฏิบัติงาน
ตามมาตรฐานสากลใหหองสมุดสามารถใหบริการไดอยางมีประสิทธิภาพ เม่ือหองสมุดมีภาระหนาท่ี
เพิ่มในการใหบริการ  เพื่อสนับสนุนการเรียน  การสอน ถึงระดับปริญญาเอก จึงเห็นสมควรพัฒนา 
หองสมุดใหเปนหองสมุดอิเล็กทรอนิกส เพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพการบริการใหทันกับความกาวหนาทาง
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 พ.ศ. 2543 – 2546 หองสมุดไดเร่ิมโครงการพัฒนาหองสมุดใหเปนหองสมุดอิเล็กทรอนิกส  
ตั้งแต มกราคม 2543  และเสร็จส้ินโครงการในเดือนธันวาคม 2546  เปาหมายของการพัฒนาหองสมุด  
ซ่ึงเปนหองสมุดขนาดเล็ก  เพ่ือใหสามารถใหบริการในระบบออนไลนไดในระดับหนึ่ง  มีการ
ดําเนินงานตามลําดับ ดังนี้ 

-   สรางฐานขอมูลส่ิงพิมพทุกประเภทของหองสมุดใหสามารถสืบคนไดดวยคอมพิวเตอร 
- จัดสรางแมขายเว็บเซิฟเวอร สรางเว็บเพจของหองสมุดใหสามารถเช่ือมโยงกับหนาเว็บเพจ    
 ของสถาบันวิจัยจุฬาภรณและของหนวยงานอ่ืนๆ ได 
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- ผูใชบริการสามารถสืบคนออนไลนฐานขอมูลและบริการของหองสมุด บุคลากรหองสมุด
สามารถใหบริการสืบคนออนไลน ผานอินเตอรเน็ตไปยังแหลงสารสนเทศท้ัง ในประเทศ  
และตางประเทศได 

ตั้งแต พ.ศ. 2547 การดําเนินงานของหองสมุดสามารถใชเทคโนโลยีสารสนเทศ ในการ
ปฏิบัติงานหลักเพื่อการบริการผูใช การดําเนินงานตามมาตรฐานงานหองสมุด ไดแก งานงบประมาณ – 
การเงิน       งานเทคโนโลยีสารสนเทศ งานวารสาร งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ งานบริการ และ
งานธุรการ จนถึงปจจุบัน  

เนื่องจากหองสมุดไดใชโปรแกรม CDS/ISIS ปฏิบัติงานมาประมาณ 5 ปแลว  หองสมุดไดรับ       
คําแนะนําจาก บุคลากรของ Information Management and Dissemination Unit (IMD) จาก World 
Health Organization Regional Office for South-East Asia (WHO SEARO) วาสมควร
เปลี่ยนเปนใชโปรแกรมแบบ Open source software คือ Koha เพื่อพัฒนาการจัดเก็บการปฏิบัติงาน 
และการใหบริการใหมีประสิทธิภาพเพิ่มข้ึน 

WHO SEARO ไดใหความรวมมือกับสถาบันวิจัยจุฬาภรณในการพัฒนาระบบขอมูลขาวสาร  
ไดแนะนําใหสถาบันวิจัยจุฬาภรณ นํา Open source software คือ Dspace มาใชในการจัดเก็บขอมูลท่ี
สําคัญเชนงานวิจัย งานวิชาการของสถาบันฯ ดวย 

บุคลากรของ IMD ไดมาจัดฝกอบรม  Information Management เพื่อการนําโปรแกรม Dspace 
และ Koha มาใช  การอบรมมีระยะเวลา  5 วัน คือ วันท่ี 21 – 25 เมษายน  2551 

หองสมุดไดพิจารณาการเปล่ียนโปรแกรมจาก CDS/ISIS เปน Koha ปรากฎวายังมีความไม
พรอมอยูหลายประการ คือ ระหวางการปรับเปล่ียนจากโปรแกรมเดิมเปนโปรแกรมใหม จะตองมีภาระ
งานเพ่ิมมากข้ึนจากการปฏิบัติงานประจําเปนอันมาก แตจํานวนบุคลากรมีจํากัด หองสมุดจึงยังไม
สามารถเปล่ียนจากโปรแกรมเดิม 

พ.ศ. 2551  มีรายการปฏิบัติงานตางๆ พรอมท้ังสถิติการปฏิบัติงานดังตอไปนี้ 
 

 -  

- ขออนุมัติการจัดซ้ือหนังสือ การบอกรับเปนสมาชิกวารสาร การจัดซ้ือวัสดุสํานักงาน 

- รวบรวมเงินคาถายเอกสาร  คาปรับเกินกําหนดสงสํานักวิชาการ 
- ทํารายการรายรับ รายจาย 
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⌫ 

นับตั้งแตหองสมุดจัดทําโครงการพัฒนาหองสมุดใหเปนหองสมุดอิเล็กทรอนิกส    หองสมุด
ไดใหบริการฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุดผานเว็บเพจ ท้ังในระบบอินเทอรเน็ตและ
อินทราเน็ต ดวยโปรแกรม CDS/ISIS บน Windows และ UNIX   
  

 บุคลากรหองสมุดไดปฏิบัติงานประจําทางเทคโนโลยีสารสนเทศ ดังนี้ 
- นําส่ิงพิมพท่ีรับเขาหองสมุดใหม  และขาวสารท่ีนาสนใจข้ึนเว็บเพจ 

- ลงทะเบียนส่ิงพิมพดวยคอมพิวเตอร 
- บันทึกขอมูลหนังสือ วารสาร และส่ิงพิมพช่ือท่ีรับใหมเขาฐานขอมูลตามประเภทส่ิงพิมพ 
- เพิ่มเติมขอมูลใหมเม่ือรับเลมหนังสือ วารสาร ส่ิงพิมพท่ีมีช่ืออยูแลว 
- บันทึกรหัสแทง (bar code) ส่ิงพิมพประเภทตางๆ  สําหรับช่ือท่ีรับใหมเขาฐานขอมูล 

ตามประเภทส่ิงพิมพ 
- ทํารหัสแทง (bar code) จากโปรแกรมพรอมติดรหัสแทง (bar code) กับเลมวารสาร 
- Print Proof ฐานขอมูลเก็บไวเปนหลักฐานของหองสมุด 
- การกราดภาพ (scan) หนาปก หนาสารบาญของหนังสือวิชาการ และส่ิงพิมพอภินนัทนาการ  ท่ี

มีเนื้อหาท่ีเปนประโยชนทางวิชาการ หนาสารบาญวารสาร และบทคัดยอของวิทยานพินธ ข้ึน
เว็บเพจ 

- ทําโปรแกรมตกแตงภาพสําหรับ file scan เพื่อข้ึน Web site 
- การสราง  ปรับปรุงแกไขและตรวจสอบการเช่ือมโยงของเวบ็เพจ 
- การสํารอง (back up) ฐานขอมูลและเว็บเพจ 
- บันทึกขอมูล และติดบารโคดในบัตรสมาชิกใหม 
- ตรวจสอบ แกไขการบริการยืม – คืน ดวยคอมพิวเตอร 
- การตรวจสอบและปองกันไวรัสคอมพิวเตอร 
- ปรับปรุงโปรแกรมปองกันไวรัส 
- ลงโปรแกรมใหมเพื่อใชประกอบการปฏิบัติงานของหองสมุดในสวนการทําเว็บเพจ 
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   

- สํารวจความตองการของทุกหองปฏิบัติการ  เพื่อการบอกรับและเลิกรับวารสารสําหรับ
ปงบประมาณ 2552 

- สํารวจและรวบรวมรายช่ือ วารสารอิเล็กทรอนิกสท่ีบอกรับประจําป 2552                          
 แจงหองปฏิบัติการ 

- ติดตอสํานักพมิพแจงตออายสุมาชิกและการเลิกรับวารสารตางประเทศและวารสารภาษาไทย 
- ลงทะเบียนวารสาร  และเพิ่มเติมขอมูลในฐานขอมูลวารสาร 
- แกคําผิดในบทความวารสารตามท่ีไดรับใบแจงจากสํานกัพมิพ 
- เตรียมเลมวารสารข้ึนช้ันใหบริการ 
- จัดเก็บวารสารที่เต็มช้ันเลมปปจจุบันใสกลอง วางท่ีช้ันใหม พรอมทําปายแจงเลมใน    

กลองวารสาร 
- ทวงเลมวารสารท่ียังไมไดรับจากการบอกรับ 
- รับสําเนาบทความวจิัยของบุคลากรสถาบันวิจัยจุฬาภรณ จัดเก็บเอกสาร บันทึกขอมูล  

เขาฐานขอมูล 
 
 
 

- สงแค็ตตาล็อกรายการหนังสือจากสํานักพิมพใหหองปฏิบัติการพิจารณา 
- ติดตอสํานักพิมพ เพื่อส่ังซ้ือหนังสือท่ีไดรับแจงจากหองปฏิบัติการ 
- ตรวจรับเลมหนังสือ  ส่ิงพิมพ  และวิทยานพินธ 
- วิเคราะหหมวดหมูหนังสือ  ส่ิงพิมพ และวทิยานิพนธ 
- ใหหวัเร่ือง และคําเช่ือมโยงหนังสือ  ส่ิงพิมพ และวิทยานิพนธ 
- จัดทําบัตรส่ังซ้ือ  และบัตรทะเบียน (Shelf list) 
- เตรียมเลม หนงัสือ ส่ิงพิมพ และวิทยานิพนธ ข้ึนช้ันใหบริการ 
- แจงการรับหนงัสือใหมใหหองปฏิบัติการ 

 

 
 
 

 
 



 5 

 

- รับสมัคร ทําบัตร และเคลือบบัตรสมาชิกหองสมุด 
- ใหยืม รับคืน ทวงเลมส่ิงพิมพเกินกําหนด 
- บริการยืมระหวางหองสมุด 
- หอปกพลาสตกิส่ิงพิมพ 
- ซอมหนังสือ วารสาร และส่ิงพิมพท่ีชํารุด 
- ใหคําแนะนํา และตอบคําถาม คนขอมูลใหผูใชหองสมุด 
- ทําเอกสารแนะนําหองสมุด ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษเผยแพรบริการหองสมุด 
- เก็บส่ิงพิมพท่ีไดรับคืน และอานในหองสมุด ข้ึนช้ัน พรอมตรวจความเรียบรอยของช้ันส่ิงพิมพ 
- ถายเอกสารใหผูใชหองสมุด 

 
 

- ติดตอหนวยงานภายในและภายนอกสถาบันฯ 
- งานรับ สงเอกสาร และส่ิงพิมพ 
- งานพิมพเอกสารประเภทตางๆ 
- ดําเนินการเรียกเก็บและจายเงินบริการยืมระหวางหองสมุด (ตามใบแจงหนี้) 
- ทํารายการจัดเก็บและรายการเบิกวัสดุสํานกังาน 
- ตรวจสอบทําบัญชีครุภัณฑหองสมุดใหเปนปจจุบัน 
- ถายเอกสารงานของหองสมุด 
- รวมรวมเงินรายไดของหองสมุด 
- เก็บสถิติผูเขาใชหองสมุด 
- เก็บสถิติการปฏิบัติงานหองสมุด 
- ทํารายงานการปฏิบัติงานประจําเดือนสงผูบริหาร 
- ทํารายงานประจําป 
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    2551 
 
รวมรายรับ  4,241.00 บาท 
    
 คาถายเอกสาร  3,513.00 บาท 
 คาปรับส่ิงพิมพเกินกําหนด 728.00 บาท 
     
รวมรายจาย  1,152,359.12 บาท 
    
 คาบอกรับวารสารรวม 873,860.32 บาท 
    
  วารสารตางประเทศ 870,513.32 บาท 

   งบประมาณป 2551 (1 มกราคม – 30 กันยายน 2551) 318,908.10 บาท 
   งบประมาณป 2552 (1 ตุลาคม – 31 ธันวาคม 2551) 551,605.22 บาท 
      
  วารสารภาษาไทย 3,347.00 บาท 
   งบประมาณป 2551 (1 มกราคม – 30 กันยายน 2551) 1,255.00 บาท 
   งบประมาณป 2552 (1 ตุลาคม – 31 ธันวาคม 2551) 2,092.00 บาท 
      
 คาจัดซ้ือหนังสือรวม 260,653.63 บาท 
    
  หนังสือตางประเทศ 260,653.63 บาท 
   งบประมาณป 2551 (1 มกราคม – 30 กันยายน 2551) 254,124.15 บาท 
   งบประมาณป 2552 (1 ตุลาคม – 31 ธันวาคม 2551) 6,529.48 บาท 
  หนังสือภาษาไทย - บาท 
   งบประมาณป 2550 (1 มกราคม – 30 กันยายน 2551) - บาท 
   งบประมาณป 2552 (1 ตุลาคม – 31 ธันวาคม 2551) - บาท 
    
 จัดซ้ือวัสดุสํานักงาน 17,845.17 บาท 
     



 7 

⌫ .. 2551 

จํานวนฐานขอมูลท่ีสรางเพื่องานบริการ 7 ฐานขอมูล 
จํานวนฐานขอมูลท่ีสรางเพื่อการปฏิบัติงาน 7 ฐานขอมูล 

 
 

งานท่ีปฏิบตั ิ
จํานวนท่ีปฏิบตัิ
ในป 2551 

จํานวนรวม 
ของหองสมดุ 

หนวยนับ 

งานบันทึกขอมูลส่ิงพิมพช่ือท่ีรับใหม 103  4,067  ระเบียน 
 ขอมูลหนังสือและเอกสาร 74  3,365  ระเบียน 
 ขอมูลวารสาร -  474  ระเบียน 
 ขอมูลสมาชิกพรอมติดบารโคด 29  228  ระเบียน 
การเพิ่มเติมขอมูลใหมเม่ือรับเลมวารสารที่มีช่ืออยูแลว    181  2,319  ระเบียน 
งานสํารอง (backup) ขอมูล 29  424  คร้ัง 
 การสํารองฐานขอมูล CDS/ISIS 16  272  คร้ัง 
 การสํารองเว็บเพจ 13  152  คร้ัง 
งานเว็บเพจ 1,131  14,367  แฟมขอมูล 
 การสรางเว็บเพจ หนาหนังสือ  วารสาร    

        ส่ิงพิมพรับใหม 
700  4,605  แฟมขอมูล 

 การเพิ่มเติมขอมูลในเว็บเพจเดิมของ ส่ิงพมิพ   431  4,610  แฟมขอมูล 
การตรวจสอบการเช่ือมโยงของเว็บเพจ 1,819  6,971  รายการ 
งานกราดภาพ (scan) หนาปก  หนาสารบาญของ             
         ส่ิงพิมพ บทคัดยอของวิทยานพินธข้ึนเว็บเพจ 

156  8,446  หนา 

งานตรวจสอบและปองกันไวรัสคอมพิวเตอร 41  296  คร้ัง 
 ตรวจสอบไวรัส (7 เคร่ือง) 22  185  คร้ัง 
 ปรับปรุงโปรแกรมปองกันไวรัส 19  111  คร้ัง 
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  2551 

งานท่ีปฏิบตั ิ จํานวน หนวยนับ

สํารวจความตองการของทุกหองปฏิบัติการ    
 เลิกบอกรับ  (ส่ิงพิมพ)  -     ช่ือ 
               (ออนไลน) -     ช่ือ 
 บอกรับใหม (ส่ิงพิมพ) 1     ช่ือ 
 ตออายุ 46     ช่ือ 
ลงทะเบียนรับเลมวารสาร 754     เลม 
แกคําผิดในบทความวารสาร 161     เร่ือง 
สแกนหนาสารบาญวารสาร 1,116     หนา 
     
 
 
 

    ⌫⌫  2551 

รายการ ชื่อ เลมเย็บ เลมปลีก 

วารสารรับประจํา 46  266  4,550  

 ภาษาอังกฤษ 38  266  4,035  

 ภาษาไทย 8  -  515  

        

วารสารเลิกบอกรับ 50  147  1,891  

 ภาษาอังกฤษ 43  147  1,659  

 ภาษาไทย 7  -  232  
        

วารสารอภินันทนาการ 107  22  2,853  

 ภาษาอังกฤษ 66  22  2,083  

 ภาษาไทย 41  -  770  
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  2551 

งานท่ีปฏิบตั ิ จํานวน หนวยนับ 

ส่ังซ้ือหนังสือท่ีไดรับแจงจากหองปฏิบัติการ 73   เลม 
ตรวจรับเลมหนังสือ  ส่ิงพิมพอภินนัทนาการ  และวิทยานิพนธ 125   เลม 
ทําบัตรทะเบียนส่ิงพิมพรับใหม 72   บัตร 
วิเคราะหหมวดหมูหนังสือและส่ิงพิมพ 122   เลม 
ใหหวัเร่ือง และคําเช่ือมโยงของหนังสือและส่ิงพิมพ 157   หัวเร่ือง 

 

 

 

 .. 2551 

จํานวนเพิ่มป 2551 จํานวนรวมในหองสมุด
รายการ 

ชื่อ เลม ชื่อ เลม 
หนังสืออางอิง (Reference) 13  228  267  363  
หนังสือวิชาการ 34  76  701  988  
หนังสือท่ัวไป 1  1  118  119  
ส่ิงพิมพสถาบันวิจยัจฬุาภรณ 3  8  74  175  
วิทยานพินธ -  -  27  27  
ส่ิงพิมพพระบรมวงศานุวงศ 7  8  61  72  
จุลสาร 3  5  81  91  
สําเนาบทความวิจัยของบุคลากรสถาบันฯ - บทความ 339 บทความ 
สําเนาบทความวารสารท่ีรับจากหองสมุดอ่ืน 15 บทความ 999 บทความ 
 ช่ือ  แผน  ช่ือ  แผน 
โสตทัศนวัสดเุพื่องานบริการ 2  2  69  99 
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 .. 2551 
รายการ    จํานวน หนวยนับ 

สมาชิกหองสมุด (รับใหม 29 คน  สมาชิกเดิม 199 คน) 228   คน 

ผูเขาใชหองสมุด 2,502  คน 

 บุคลากรของสถาบันฯ (ผูบริหาร  อาจารย  นักวจิัย) 999  คน 

 นักศึกษา (ภายในและภายนอก) 1,447  คน 

 บุคคลภายนอก 56  คน 

การใหยืมส่ิงพมิพ 987   เลม 

 หนังสือ   -  อังกฤษ 882  เลม 

                 -  ไทย 16  เลม 

 วารสาร    -  อังกฤษ 77  เลม 

                  -  ไทย 12  เลม 

บริการยืมระหวางหองสมุด     

 ติดตอขอสําเนาบทความวารสารจากหองสมุดอ่ืน 208 / 256  คร้ัง/เร่ือง  

 ไดรับสําเนาบทความ 171 / 239  คร้ัง/เร่ือง  

แนะนําการใชบริการหองสมุด  และการคนขอสนเทศ 429  เร่ือง 
นําส่ิงพิมพข้ึนช้ันหนังสือ – วารสาร 964  เลม 
งานถายเอกสารบริการผูใชหองสมุด 7,026  แผน 
 

 

 2551 
งานท่ีปฏิบตั ิ         จํานวน หนวยนับ 

รับ – สงเอกสารส่ิงพิมพ  - โทรสาร 747   เร่ือง 
งานพิมพ 319   เร่ือง 
สํารวจ  จัดเกบ็  ทํารายการเบิกวัสดุสํานกังาน 73   รายการ 
ถายเอกสารงานของหองสมุด 3,319   แผน 
ติดตอหนวยงานภายในและภายนอกสถาบันฯ 333   คร้ัง 
เก็บสถิติการปฏิบัติงาน  ทํารายงานสงผูบริหาร เดือนละคร้ัง 12   คร้ัง 
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 
  ⌦  

เนื่องจากหองสมุดสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ ยังไมไดดําเนินการ หองสมุดสถาบันวิจัยจุฬา
ภรณ  จึงไดรับมอบหมายใหชวยปฏิบัติงานในสวนท่ีเกี่ยวกับหนังสือ เอกสาร ส่ิงพิมพของสถาบัน
บัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ ท่ีไดรับเปนอภินันทนาการ มาต้ังแต พ.ศ. 2550 

 หองสมุดสถาบันวิจยัจฬุาภรณไดปฎิบัติงานในเร่ืองส่ิงพมิพของสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ 
โดยใชวิธีการหลักเกณฑเดียวกับส่ิงพิมพของหองสมุดสถาบันวิจยัจฬุาภรณ  ดังมี   ข้ันตอนการ
ดําเนินงานและปริมาณการปฎิบัติงานดังตอไปนี ้
 
 

 1.  รับรายช่ือหนังสือจากอาจารยผูสอน  ติดตอบริษัทตัวแทนจําหนาย  เปรียบเทียบราคาอยาง
นอยจาก  3  บริษัท  ทําการส่ังซ้ือ  ทํารายการหนังสือส่ังซ้ือแยกเปนหนังสือของสถาบันบัณฑิตศึกษาฯ 
 2.  ตรวจรับเลมหนังสือ  สงหลักฐานการส่ังซ้ือใหเจาหนาท่ีสถาบันบัณฑิตศึกษาฯ 
 3.  ลงทะเบียนหนังสือท่ีไดรับ แยกเปนทะเบียนหนังสือสถาบันบัณฑิตศึกษาฯ  ถามี CD-ROM 
มาพรอมกับเลม  ลงทะเบียน CD-ROM ตางหาก 

4.  นําเลมดําเนินการโดยใชหลักเกณฑการลงรายการแบบ Anglo-American Cataloguing 
Rules, 2nd edition (AACR 2) 
 5.  จัดหมวดหมูตามระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน (Library of Congress Classification) และ
วิเคราะหหวัเร่ืองตามระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน (L.C. Subject Headings) 
 6. นําขอมูลเขารวมในฐาน Book ของหองสมุดสถาบันวิจัยจุฬาภรณ  เพื่อใหนักศึกษาสามารถ
สืบคนหนังสือของหองสมุดสถาบันฯ ไดดวย 
 7.  ดําเนินการจัดทําเลมหนังสือ  เพื่อนําข้ึนช้ัน คือ ติดปายเลขหมูท่ีสัน  ติด bar code สําหรับ
การยืม-คืน  ติดบัตร date due สําหรับวันสงคืน  สวน CD-ROM  ท่ีมากับหนังสือเลมใด นํามาติดปาย  
เลขหมูตามตัวเลม  ติดซอง  บัตรยืม-คืน ท่ีกลอง CD-ROM นั้น  
 8.  ตรวจความถูกตอง  แลวนาํเลมข้ึนช้ันหนังสือแยกตางหากจากหนังสือของสถาบันวิจัยจุฬาภรณ 
สวน CD-ROM แยกเก็บในชั้น CD-ROM ของสถาบันบัณฑิตศึกษาฯ 
 9.  ทําบันทึกรายช่ือหนังสือท่ีพรอมใหยืม เสนอรักษาการแทนอธิการบดี สถาบันบัณฑิตศึกษา
จุฬาภรณ และอาจารยผูส่ังซ้ือ 
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 

 นักศ ึกษาของสถาบันบ ัณฑิตศ ึกษาจ ุฬาภรณได ร ับส ิทธ ิในการใช บร ิการห องสม ุด
เชนเดียวกับนักศึกษาของสถาบันวิจัยจุฬาภรณ  โดยหองสมุดทําบัตรสมาชิกให  แตใชรหัสแยกจาก
นักศึกษาสถาบันวิจัยจุฬาภรณ  ติด bar code ที่บัตรนักศึกษา นําขอมูลสมาชิกเขาฐาน User ของ
หองสมุดสถาบันวิจัยจุฬาภรณ  เพื่อหองสมุดใหบริการ ยืม-คืน ดวยคอมพิวเตอร  จํานวนเลมท่ี
ใหยืม ระยะเวลาการใหยืมปรับเปล่ียนตามความเหมาะสม  เชน เวลาใกลสอบ 

 นักศึกษาสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ     ตองปฏิบัติตามระเบียบของหองสมุดสถาบัน  
วิจัยจุฬาภรณ 

 วัน-เวลา การเปด-ปด หองสมุด  และการใหบริการ ปรับตามเวลาของการเรียน-การสอน 
 
  

 สิ่งพิมพอภินันทนาการที่หองสมุดสถาบันวิจัยจุฬาภรณ ไดรับมอบหมายใหชวยดําเนินการ       
มีจํานวนมาก และหลายหลาย  มีท้ังหนังสือ วารสาร รายงานวิจัย งานประจําป จุลสาร นิตยสาร    
จดหมายขาว  และส่ิงพิมพเบ็ดเตล็ด เชน โปสเตอร  ซีดี-รอม 

 หองสม ุดสถาบ ันว ิจ ัยจ ุฬาภรณ ได ดํา เน ินการสิ ่งพ ิมพ อภ ิน ันทนาการของสถาบ ัน
บัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ ตั้งแตเริ่มไดรับสิ่งพิมพเมื่อ พ.ศ 2550 โดยกําหนดวิธีปฏิบัติโดยละเอียด เพื่อ
ความถูกตองเม่ือถึงเวลาในการสงเลมใหหองสมุดสถาบันบัณฑิตศึกษาฯ 

 การปฏิบัติเริ ่มจากการตรวจรับ  ลงทะเบียนรับเลม  ทํารายการเพื่อการลงทะเบียนแยก
ประเภท  ติดแถบสี จัดขึ้นชั้นแยกตามประเภทใหตรงกับทะเบียน เพื่อความสะดวก และถูกตองใน
การสงมอบเลมใหหองสมุดสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ 
 หองสมุดสถาบันวิจัยจุฬาภรณ  จัดเก็บเลมสิ่งพิมพอภินันทนาการของสถาบันบัณฑิตศึกษา
จุฬาภรณไวตามท่ีไดรับมอบมา  โดยไมมีบริการใหยืม 
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⌦  
⌫ 

      บันทึกขอมูลของหนังสือหองสมุดสถาบันบัณฑิตศึกษาจฬุาภรณ (CGI), Update Web Site  เพือ่การสืบคน  
             ขอมูลของหองสมุดสถาบันวิจัยจฬุาภรณ (CRI) บน Internet 
 บันทึกขอมูลหนังสือใหมของ CGI   5 ระเบียน 
 Print Proof ฐานขอมูลเก็บไวเปน Master file ของหองสมุด CGI  5 ระเบียน 
 ใสรหัส bar code ลงในฐานขอมูล ติด bar code ท่ีเลมหนังสือ  52 เลม 
 ลงทะเบียนหนังสือดวยคอมพิวเตอร       5 / 5 ครั้ง/ระเบียน(บัตร) 

 ตรวจหวัเร่ือง และคําเช่ือมโยงของฐานขอมูลหนังสือกับ Print Proof  10 หัวเร่ือง 
 พิมพราง Shelf list ลงในโปรแกรม MS-Word  เพื่อตรวจกอนทําฉบับจริง  5 แผน 
 พิมพบัตร Shelf list เก็บหลักฐานแยกออกจากของหองสมุด CRI 5 บัตร 

 

 
 ตรวจรับหนังสือส่ังซ้ือ   52 เลม 
 ลงทะเบียนหนังสือ  52 เลม 

 วิเคราะหหมวดหมูหนังสือ  52 เลม 
 ใหหวัเร่ืองและคําเช่ือมโยงของหนังสือ  10 หัวเร่ือง 
 เรียงบัตรส่ังซ้ือหนังสือ  5 บัตร 

 ตรวจบัตร Shelf list  5 บัตร 
 ทํารายช่ือหนังสือ CGI  เพื่อเก็บเปนหลักฐาน 1/65 คร้ัง/ช่ือ 

 

  
 ตรวจรับส่ิงพมิพอภินนัทนาการ 180/424 ช่ือ/เลม 
 ลงทะเบียนส่ิงพิมพ 180/424 ช่ือ/เลม 
 จัดประเภทส่ิงพิมพ 5 ประเภท 

 พิมพ Sticker ติดสันส่ิงพิมพ 703 ดวง 
 นําเลมส่ิงพิมพ ข้ึนช้ันตามประเภท 424 เลม 
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      
 Regional Office for South-East Asia WHO ไดตดิตอถึงสถาบันวิจยัจฬุาภรณ เม่ือ     10 
September 2008 ดังนี ้ 

The Library of the Chulabhorn Research Institute has been included in the WHO mailing list as 
the "Reference Library for WHO Publications" and would be regularly receiving a comprehensive 
collection of WHO books, series and/or periodicals. 

ส่ิงพิมพของ WHO มีการจัดพิมพเปนหลายประเภท คือ หนังสือ วารสาร และส่ิงพิมพเปนชุด
ตอเนื่อง ส่ิงพิมพท่ีหองสมุดไดรับจะมีเนื้อหาท่ีเกี่ยวของกับสาขาการวิจัยของสถาบันวิจัยจุฬาภรณ 

หองสมดุเร่ิมไดรับส่ิงพิมพจากสํานกังาน WHO เม่ือ 5 สิงหาคม 2551 WHO สงส่ิงพิมพมาเปน
คราวๆ ไดรับใน พ.ศ.2551 จํานวนทัง้ส้ิน 36 เลม และ CD-ROM 1 แผน 

 
ส่ิงพมิพท่ีสํานกังาน SEA WHO สงใหหองสมุดใน พ.ศ.2551 

วารสาร 
• Bulletin of the World Health Organization 
• WHO Drug Information 

ส่ิงพมิพตอเนือ่ง 
• IPCS (International Programme on Chemical Safety) 

- Concise International Chemical Assessment Document   
- Environmental Health Criteria 
- Harmonization Project 
- Joint FAO / WHO Meeting On Pesticide Residues 
- WHO Food Additives Series 

• World Health Organization 
- Commission on Social Determinants of Health 
- International Agency for Research on Cancer 
- WHO Technical Report Series 

CD-ROM 
• The International pharmacopoeia (4th ed. 2008) 
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⌫ 
      2551 

 
 ตรวจรับหนังสือ 30 / 30 ช่ือ / เลม 
 ตรวจรับวารสาร 2 / 6 ช่ือ / เลม 
 ตรวจรับ CD-ROM  1 / 1 ช่ือ / แผน 
 ลงทะเบียนหนังสือ  30 เลม 
 ลงทะเบียนวารสาร  6 เลม 
 ลงทะเบียน CD-ROM  1 แผน 
 ติดแถบสีส่ิงพิมพ 36 เลม 
 นําเลมส่ิงพิมพ ข้ึนช้ันตามประเภท 36 เลม 
 ทํารายชื่อส่ิงพิมพ 1 / 37 คร้ัง / ช่ือ 
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 ⌫ ⌫  

 ทานผูหญิงทว ี มณีนุตรไดรวบรวมหนังสือและส่ิงพิมพไวจํานวนมาก ส่ิงพิมพ ไดแก จุลสาร 
แผนพับ แผนที่ ปฏิทิน วุฒิบัตร สมุดบันทึก หลังจากทานผูหญิงถึงอนิจกรรม ฝายกฎหมาย สํานัก
พระราชวังไดนําหนังสือมามอบใหหองสมุดจํานวน 1,777 เลม เม่ือวันท่ี 19 พฤศจิกายน พ.ศ.2541 

ผูชวยประธานสถาบันวิจัยจฬุาภรณ ฝายธุรการวิทยาศาสตร ไดแตงต้ังคณะกรรมการจําแนก
หนังสือและส่ิงพิมพของทานผูหญิงทวี มณีนุตร เม่ือวันท่ี 4 กันยายน พ.ศ.2551 จํานวน 4 คน  คือ 

1. นางวภิาวรรณ  มนุญปจ ุ   ประธานกรรมการ 
2. นางสาวกฤตติกา  พลรัตน  กรรมการ 
3. นางสาวจริยา  พุมวิเศษ   กรรมการ 
4. นางสาวเกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล กรรมการและเลขานุการ 

ในการปฏิบัติงานไดมี นายอรุณศักดิ์ โสภณธรรมภาณ มารวมกับคณะกรรมการปฏิบัติงาน   
ดังกลาวดวย 

คณะกรรมการไดรวมกนัพิจารณาแยกประเภทของหนังสือและส่ิงพิมพดังกลาวตามเนื้อหา
สาระ และลักษณะการจัดพิมพ โดยแบงออกเปน 41 ประเภท และ คณะกรรมการไดพิจารณาจดัหนังสือ
และส่ิงพิมพท้ัง 41 ประเภท เปน 4 กลุม ตามความเหมาะสมเพ่ือการจัดเก็บ และบริจาค คือ 

 กลุมท่ี 1    สงใหกองงานในพระองคฯ 
กลุมท่ี 2    เก็บในหองสมุด 
กลุมท่ี 3    ส่ิงพิมพท่ีอาจเปนประโยชนเพือ่บริจาคใหหนวยงานหรือบุคคล 
กลุมท่ี 4    จําหนายออก 

คณะกรรมการไดนําเรียนเสนอผูบริหาร  เพื่อพิจารณาดําเนินการตอไป 
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 
.. 2551 

 
  

1. นางวภิาวรรณ  มนุญปจ ุ รักษาการหัวหนาหองสมุด 
 วท.บ. เคมี  (เกียรตินยิม) M.Sc. (Chemistry)           
      M.L.S. (Library Science)     
   

2. นางสาวมนชนก  ณ  พัทลุง บรรณารักษ 
 อม. (บรรณารักษศาสตรและสารนิเทศศาสตร)  
 (15 พฤษภาคม 2542 – 31 กรกฎาคม 2551)  
   

3 นางสาวเกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล บรรณารักษ 
 อม. (บรรณารักษศาสตรและสารนิเทศศาสตร)  
 (เร่ิม 1 สิงหาคม 2551)  
   

4 นางสาวจิราพร  พจนา เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
 บธ.บ. (บริหารธุรกิจบัณฑิต)  
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 

 บุคลากรหองสมุดไดเขารับการฝกอบรม ศึกษาดูงาน  รวมประชุมวิชาการ  ซ่ึงจัดโดย
หนวยงานและสถาบันตางๆ รวม 7 คร้ัง  เพื่อติดตามความกาวหนาทางเทคโนโลยีสารสนเทศ  รวมทั้ง
ไดสรางความสัมพันธกับบุคลากรระดับตางๆ ของแหลงบริการสารสนเทศ  เพื่อพัฒนาศักยภาพการ
ปฏิบัติงานและการใหบริการแกอาจารย นักศึกษา และนักวิจัย 

วัน - เวลา รายชื่อบุคลากร รายการ ฝกอบรม ศึกษาดูงาน รวมประชุมวิชาการ 
27 มีนาคม 2551 
09.30 – 15.30 น. 

น.ส. จิราพร  พจนา รับการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง Microsoft Word, Excel, 
PowerPoint 2007  จัดโดย สํานักบริการคอมพิวเตอร 
สถาบันวิจัยจุฬาภรณ  
 

21 – 25 เมษายน 2551 
09.00 – 16.00 น. 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.มนชนก  ณ พัทลุง    

รับการฝกอบรม  เร่ือง  Training Workshop in Information 
Management จัดโดย บุคลากร WHO 

13 พฤษภาคม 2551 
09.30 – 12.00 น. 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.มนชนก  ณ พัทลุง    

ศึกษาดูงาน เร่ือง คลังปญญาจุฬาเพื่อประเทศไทย 
จัดโดย สถาบันวิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

20 – 22 สิงหาคม 2551 
09.00 – 16.00 น. 

น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล รับการอบรมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง ดีสเปซฉบับภาษาไทย
เพ่ือการพัฒนาคลังปญญามหาวิทยาลัย  จัดโดย  สถาบัน
วิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

3 – 5 กันยายน 2551 
08.00 – 16.30 น. 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล 

เขารวมประชุมวิชาการ  เร่ือง  การพัฒนาศักยภาพหองสมุด   
ยุคใหม  จัดโดย สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 

29 กันยายน 2551 
09.00 - 16.00 น. 

 
30 กันยายน 2551 
09.00 - 16.00 น. 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล 
 
น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล 

ศึกษาดูงาน เร่ือง ระบบหองสมุดอัตโนมัติ Koha และ ระบบ 
DSpace  
 
ฝกอบรม เร่ือง ระบบหองสมุดอัตโนมัติ Koha และ ระบบ 
DSpace   จัดโดย  ศูนยบริการความรูทางวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยี (ศวท.) 

7 พฤศจิกายน 2551  
08.30 - 14.00 น 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล 

เขารวมโครงการเสวนา เร่ือง  E-Resource Marketing    
จัดโดย หองสมุดกลุมแพทยธรรมศาสตร 
 

15  ธันวาคม 2551 
08.00 - 16.30 น. 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล 

เขารวมประชุมวิชาการ เร่ือง ความรวมมือออนไลนระบบ
เปดเพ่ือชุมชนหองสมุดและวิจัยไทย   จัดโดย ศูนยบริการ
ความรูทางวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี (ศวท.) 
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 .. 2551 
 

อุปกรณท่ีใชงานปจจุบัน   
 ไมโครคอมพิวเตอร 6 เคร่ือง 
 เคร่ืองแมขายเว็บเซิฟเวอร (จัดต้ังท่ีสํานักคอมพิวเตอร) 2 เคร่ือง 
 เคร่ืองพิมพแบบจุด (dot-matrix) 1 เคร่ือง 
 เคร่ืองพิมพ Laser 3 เคร่ือง 
 เคร่ืองพิมพ Printer HP OfficeJet รุน 6310 1 เคร่ือง 
 เคร่ืองสํารองไฟฟา  (ใชกับเว็บเซิฟเวอร 2 เคร่ือง) 9 เคร่ือง 
 เคร่ืองกราดภาพ (scanner) 1 เคร่ือง 
 เคร่ืองอานบารโคด 1 เคร่ือง 
    
 
 

 

วันราชการ  จันทร – ศุกร 09.00 – 17.00 น. 
หองสมุดอาจขยายเวลาเปดบริการตามความเหมาะสม 

ในชวงท่ีมีการเรียน  การสอน 
 

                             
                                     เสาร – อาทิตย  และวันหยุดราชการ 

 
   โทรศัพท 0-2574-0622-33  ตอ 2303, 2313-5 
     0-2574-2973 
   โทรสาร  0-2574-0616 
   E-mail  library@cri.or.th 
   URL  http://lib.cri.or.th 
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  A  โถงทางเขา (ENTRANCE)                                  B ใหยืม-รับคืน (CIRCULATION) 

                   

                      

  C  บรรณารักษ (LIBRARIAN)                                  D  บริเวณที่นั่งอาน (READING AREA) 
  E  ชั้นวารสารฉบับปจจุบัน (CURRENT ISSUES)   F   ชั้นวารสารฉบับยอนหลัง (BACK ISSUES)       
  G  ชั้นหนังสือ (BOOKS)                          H  หัวหนาหองสมุด (HEAD LIBRARIAN)              
  I   หองหนังสือสวนพระองค (PROFESSOR DR. H.R.H. PRINCESS CHULABHORN PRIVATE PUBLICATIONS) 

พื้นที่ 270 ตารางเมตร  ที่นั่งอาน 36 ที่นั่ง (Area 270 sq.m.  36 seats) 
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