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 สถาบันวิจัยจุฬาภรณ เปนองคกรภายใตมูลนิธิจุฬาภรณมีทบวงมหาวิทยาลัยกํากับดูแล  
สถาบันวิจัยจุฬาภรณมีวัตถุประสงคท่ีจะสงเสริมการวิจัยและการพัฒนาทางดานวิทยาศาสตร และ
เทคโนโลยี  ท่ีจําเปนและเปนท่ีตองการในการพัฒนาประเทศ เพื่อยกระดับชีวิตความเปนอยูของ
ประชาชนชาวไทย   รัฐบาลมีความมุงหมายใหสถาบันวิจัยจุฬาภรณเปนศูนยกลางในการดําเนินการวิจัย
และการพัฒนาทรัพยากรบุคคล  เพื่อสนับสนุนงานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีอยางม่ังคงและตอเน่ือง 

หองสมุดสถาบันวิจัยจุฬาภรณ เร่ิมดําเนินงานต้ังแต มกราคม 2539 เปนหองสมุดเฉพาะท่ี
รวบรวมส่ิงพิมพทางดานเคมี วิทยาศาสตรชีวภาพ และวิทยาศาสตรชีวการแพทย เพื่อใหบริการแก  
นักวิจัย และบุคลากรของสถาบันฯ ไดศึกษาคนควา และทํางานวิจัยไดอยางมีประสิทธิภาพใหบรรลุ
วัตถุประสงคหลักของสถาบันฯ  

 ตอมาใน พ.ศ. 2542 สถาบันฯ ไดเร่ิมกิจกรรมดานการเรียนการสอนรวมกับสถาบัน
เทคโนโลยีแหงเอเชีย และคณะวิทยาศาสตรมหาวิทยาลัยมหิดล เปดหลักสูตรบัณฑิตศึกษาระดับ
ปริญญาโทและปริญญาเอก สําหรับนักศึกษานานาชาติในสาขาพิษวิทยาส่ิงแวดลอม เทคโนโลยีและ
การบริหารจัดการส่ิงแวดลอม หองสมุดจึงมีหนาท่ีในการสนับสนุนการเรียน การสอนระดับ
บัณฑิตศึกษาเพิ่มจากการใหบริการเพื่อการวิจัยระดับสูง 

 พ.ศ. 2539 – พ.ศ. 2542 ผูบริหารหองสมุดไดกําหนดนโยบาย วางแผน จัดระบบการปฏิบัติงาน
ตามมาตรฐานสากลใหหองสมุดสามารถใหบริการไดอยางมีประสิทธิภาพ เม่ือหองสมุดมีภาระหนาท่ี
เพิ่มในการใหบริการ  เพื่อสนับสนุนการเรียน  การสอน ถึงระดับปริญญาเอก จึงเห็นสมควรพัฒนา 
หองสมุดใหเปนหองสมุดอิเล็กทรอนิกส เพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพการบริการใหทันกับความกาวหนาทาง
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 พ.ศ. 2543 – 2546 หองสมุดไดเร่ิมโครงการพัฒนาหองสมุดใหเปนหองสมุดอิเล็กทรอนิกส  
ตั้งแต มกราคม 2543  และเสร็จส้ินโครงการในเดือนธันวาคม 2546  เปาหมายของการพัฒนาหองสมุด  
ซ่ึงเปนหองสมุดขนาดเล็ก  เพ่ือใหสามารถใหบริการในระบบออนไลนไดในระดับหนึ่ง  มีการ
ดําเนินงานตามลําดับ ดังนี้ 

-   สรางฐานขอมูลส่ิงพิมพทุกประเภทของหองสมุดใหสามารถสืบคนไดดวยคอมพิวเตอร 
- จัดสรางแมขายเว็บเซิฟเวอร สรางเว็บเพจของหองสมุดใหสามารถเช่ือมโยงกับหนาเว็บเพจ    
 ของสถาบันวิจัยจุฬาภรณและของหนวยงานอ่ืนๆ ได 
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- ผูใชบริการสามารถสืบคนออนไลนฐานขอมูลและบริการของหองสมุด บุคลากรหองสมุด
สามารถใหบริการสืบคนออนไลน ผานอินเตอรเน็ตไปยังแหลงสารสนเทศท้ัง ในประเทศ  
และตางประเทศได 

ตั้งแต พ.ศ. 2547 การดําเนินงานของหองสมุดสามารถใชเทคโนโลยีสารสนเทศ ในการ
ปฏิบัติงานหลักเพื่อการบริการผูใช การดําเนินงานตามมาตรฐานงานหองสมุด ไดแก งานงบประมาณ – 
การเงิน       งานเทคโนโลยีสารสนเทศ งานวารสาร งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ งานบริการ และ
งานธุรการ จนถึงปจจุบัน  

เนื่องจากหองสมุดไดใชโปรแกรม CDS/ISIS ปฏิบัติงานมาประมาณ 5 ปแลว  หองสมุดไดรับ       
คําแนะนําจาก บุคลากรของ Information Management and Dissemination Unit (IMD) จาก World 
Health Organization Regional Office for South-East Asia (WHO SEARO) วาสมควร
เปลี่ยนเปนใชโปรแกรมแบบ Open source software คือ Koha เพื่อพัฒนาการจัดเก็บการปฏิบัติงาน 
และการใหบริการใหมีประสิทธิภาพเพิ่มข้ึน 

WHO SEARO ไดใหความรวมมือกับสถาบันวิจัยจุฬาภรณในการพัฒนาระบบขอมูลขาวสาร  
ไดแนะนําใหสถาบันวิจัยจุฬาภรณ นํา Open source software คือ Dspace มาใชในการจัดเก็บขอมูลท่ี
สําคัญเชนงานวิจัย งานวิชาการของสถาบันฯ ดวย 

บุคลากรของ IMD ไดมาจัดฝกอบรม  Information Management เพื่อการนําโปรแกรม Dspace 
และ Koha มาใช  การอบรมมีระยะเวลา  5 วัน คือ วันท่ี 21 – 25 เมษายน  2551 

หองสมุดไดพิจารณาการเปล่ียนโปรแกรมจาก CDS/ISIS เปน Koha ปรากฎวายังมีความไม
พรอมอยูหลายประการ คือ ระหวางการปรับเปล่ียนจากโปรแกรมเดิมเปนโปรแกรมใหม จะตองมีภาระ
งานเพ่ิมมากข้ึนจากการปฏิบัติงานประจําเปนอันมาก แตจํานวนบุคลากรมีจํากัด หองสมุดจึงยังไม
สามารถเปล่ียนจากโปรแกรมเดิม 

พ.ศ. 2551  มีรายการปฏิบัติงานตางๆ พรอมท้ังสถิติการปฏิบัติงานดังตอไปนี้ 
 

 -  

- ขออนุมัติการจัดซ้ือหนังสือ การบอกรับเปนสมาชิกวารสาร การจัดซ้ือวัสดุสํานักงาน 

- รวบรวมเงินคาถายเอกสาร  คาปรับเกินกําหนดสงสํานักวิชาการ 
- ทํารายการรายรับ รายจาย 

 

    



 3 

⌫ 

นับตั้งแตหองสมุดจัดทําโครงการพัฒนาหองสมุดใหเปนหองสมุดอิเล็กทรอนิกส    หองสมุด
ไดใหบริการฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุดผานเว็บเพจ ท้ังในระบบอินเทอรเน็ตและ
อินทราเน็ต ดวยโปรแกรม CDS/ISIS บน Windows และ UNIX   
  

 บุคลากรหองสมุดไดปฏิบัติงานประจําทางเทคโนโลยีสารสนเทศ ดังนี้ 
- นําส่ิงพิมพท่ีรับเขาหองสมุดใหม  และขาวสารท่ีนาสนใจข้ึนเว็บเพจ 

- ลงทะเบียนส่ิงพิมพดวยคอมพิวเตอร 
- บันทึกขอมูลหนังสือ วารสาร และส่ิงพิมพช่ือท่ีรับใหมเขาฐานขอมูลตามประเภทส่ิงพิมพ 
- เพิ่มเติมขอมูลใหมเม่ือรับเลมหนังสือ วารสาร ส่ิงพิมพท่ีมีช่ืออยูแลว 
- บันทึกรหัสแทง (bar code) ส่ิงพิมพประเภทตางๆ  สําหรับช่ือท่ีรับใหมเขาฐานขอมูล 

ตามประเภทส่ิงพิมพ 
- ทํารหัสแทง (bar code) จากโปรแกรมพรอมติดรหัสแทง (bar code) กับเลมวารสาร 
- Print Proof ฐานขอมูลเก็บไวเปนหลักฐานของหองสมุด 
- การกราดภาพ (scan) หนาปก หนาสารบาญของหนังสือวิชาการ และส่ิงพิมพอภินนัทนาการ  ท่ี

มีเนื้อหาท่ีเปนประโยชนทางวิชาการ หนาสารบาญวารสาร และบทคัดยอของวิทยานพินธ ข้ึน
เว็บเพจ 

- ทําโปรแกรมตกแตงภาพสําหรับ file scan เพื่อข้ึน Web site 
- การสราง  ปรับปรุงแกไขและตรวจสอบการเช่ือมโยงของเวบ็เพจ 
- การสํารอง (back up) ฐานขอมูลและเว็บเพจ 
- บันทึกขอมูล และติดบารโคดในบัตรสมาชิกใหม 
- ตรวจสอบ แกไขการบริการยืม – คืน ดวยคอมพิวเตอร 
- การตรวจสอบและปองกันไวรัสคอมพิวเตอร 
- ปรับปรุงโปรแกรมปองกันไวรัส 
- ลงโปรแกรมใหมเพื่อใชประกอบการปฏิบัติงานของหองสมุดในสวนการทําเว็บเพจ 
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- สํารวจความตองการของทุกหองปฏิบัติการ  เพื่อการบอกรับและเลิกรับวารสารสําหรับ
ปงบประมาณ 2552 

- สํารวจและรวบรวมรายช่ือ วารสารอิเล็กทรอนิกสท่ีบอกรับประจําป 2552                          
 แจงหองปฏิบัติการ 

- ติดตอสํานักพมิพแจงตออายสุมาชิกและการเลิกรับวารสารตางประเทศและวารสารภาษาไทย 
- ลงทะเบียนวารสาร  และเพิ่มเติมขอมูลในฐานขอมูลวารสาร 
- แกคําผิดในบทความวารสารตามท่ีไดรับใบแจงจากสํานกัพมิพ 
- เตรียมเลมวารสารข้ึนช้ันใหบริการ 
- จัดเก็บวารสารที่เต็มช้ันเลมปปจจุบันใสกลอง วางท่ีช้ันใหม พรอมทําปายแจงเลมใน    

กลองวารสาร 
- ทวงเลมวารสารท่ียังไมไดรับจากการบอกรับ 
- รับสําเนาบทความวจิัยของบุคลากรสถาบันวิจัยจุฬาภรณ จัดเก็บเอกสาร บันทึกขอมูล  

เขาฐานขอมูล 
 
 
 

- สงแค็ตตาล็อกรายการหนังสือจากสํานักพิมพใหหองปฏิบัติการพิจารณา 
- ติดตอสํานักพิมพ เพื่อส่ังซ้ือหนังสือท่ีไดรับแจงจากหองปฏิบัติการ 
- ตรวจรับเลมหนังสือ  ส่ิงพิมพ  และวิทยานพินธ 
- วิเคราะหหมวดหมูหนังสือ  ส่ิงพิมพ และวทิยานิพนธ 
- ใหหวัเร่ือง และคําเช่ือมโยงหนังสือ  ส่ิงพิมพ และวิทยานิพนธ 
- จัดทําบัตรส่ังซ้ือ  และบัตรทะเบียน (Shelf list) 
- เตรียมเลม หนงัสือ ส่ิงพิมพ และวิทยานิพนธ ข้ึนช้ันใหบริการ 
- แจงการรับหนงัสือใหมใหหองปฏิบัติการ 
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- รับสมัคร ทําบัตร และเคลือบบัตรสมาชิกหองสมุด 
- ใหยืม รับคืน ทวงเลมส่ิงพิมพเกินกําหนด 
- บริการยืมระหวางหองสมุด 
- หอปกพลาสตกิส่ิงพิมพ 
- ซอมหนังสือ วารสาร และส่ิงพิมพท่ีชํารุด 
- ใหคําแนะนํา และตอบคําถาม คนขอมูลใหผูใชหองสมุด 
- ทําเอกสารแนะนําหองสมุด ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษเผยแพรบริการหองสมุด 
- เก็บส่ิงพิมพท่ีไดรับคืน และอานในหองสมุด ข้ึนช้ัน พรอมตรวจความเรียบรอยของช้ันส่ิงพิมพ 
- ถายเอกสารใหผูใชหองสมุด 

 
 

- ติดตอหนวยงานภายในและภายนอกสถาบันฯ 
- งานรับ สงเอกสาร และส่ิงพิมพ 
- งานพิมพเอกสารประเภทตางๆ 
- ดําเนินการเรียกเก็บและจายเงินบริการยืมระหวางหองสมุด (ตามใบแจงหนี้) 
- ทํารายการจัดเก็บและรายการเบิกวัสดุสํานกังาน 
- ตรวจสอบทําบัญชีครุภัณฑหองสมุดใหเปนปจจุบัน 
- ถายเอกสารงานของหองสมุด 
- รวมรวมเงินรายไดของหองสมุด 
- เก็บสถิติผูเขาใชหองสมุด 
- เก็บสถิติการปฏิบัติงานหองสมุด 
- ทํารายงานการปฏิบัติงานประจําเดือนสงผูบริหาร 
- ทํารายงานประจําป 
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    2551 
 
รวมรายรับ  4,241.00 บาท 
    
 คาถายเอกสาร  3,513.00 บาท 
 คาปรับส่ิงพิมพเกินกําหนด 728.00 บาท 
     
รวมรายจาย  1,152,359.12 บาท 
    
 คาบอกรับวารสารรวม 873,860.32 บาท 
    
  วารสารตางประเทศ 870,513.32 บาท 

   งบประมาณป 2551 (1 มกราคม – 30 กันยายน 2551) 318,908.10 บาท 
   งบประมาณป 2552 (1 ตุลาคม – 31 ธันวาคม 2551) 551,605.22 บาท 
      
  วารสารภาษาไทย 3,347.00 บาท 
   งบประมาณป 2551 (1 มกราคม – 30 กันยายน 2551) 1,255.00 บาท 
   งบประมาณป 2552 (1 ตุลาคม – 31 ธันวาคม 2551) 2,092.00 บาท 
      
 คาจัดซ้ือหนังสือรวม 260,653.63 บาท 
    
  หนังสือตางประเทศ 260,653.63 บาท 
   งบประมาณป 2551 (1 มกราคม – 30 กันยายน 2551) 254,124.15 บาท 
   งบประมาณป 2552 (1 ตุลาคม – 31 ธันวาคม 2551) 6,529.48 บาท 
  หนังสือภาษาไทย - บาท 
   งบประมาณป 2550 (1 มกราคม – 30 กันยายน 2551) - บาท 
   งบประมาณป 2552 (1 ตุลาคม – 31 ธันวาคม 2551) - บาท 
    
 จัดซ้ือวัสดุสํานักงาน 17,845.17 บาท 
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⌫ .. 2551 

จํานวนฐานขอมูลท่ีสรางเพื่องานบริการ 7 ฐานขอมูล 
จํานวนฐานขอมูลท่ีสรางเพื่อการปฏิบัติงาน 7 ฐานขอมูล 

 
 

งานท่ีปฏิบตั ิ
จํานวนท่ีปฏิบตัิ
ในป 2551 

จํานวนรวม 
ของหองสมดุ 

หนวยนับ 

งานบันทึกขอมูลส่ิงพิมพช่ือท่ีรับใหม 103  4,067  ระเบียน 
 ขอมูลหนังสือและเอกสาร 74  3,365  ระเบียน 
 ขอมูลวารสาร -  474  ระเบียน 
 ขอมูลสมาชิกพรอมติดบารโคด 29  228  ระเบียน 
การเพิ่มเติมขอมูลใหมเม่ือรับเลมวารสารที่มีช่ืออยูแลว    181  2,319  ระเบียน 
งานสํารอง (backup) ขอมูล 29  424  คร้ัง 
 การสํารองฐานขอมูล CDS/ISIS 16  272  คร้ัง 
 การสํารองเว็บเพจ 13  152  คร้ัง 
งานเว็บเพจ 1,131  14,367  แฟมขอมูล 
 การสรางเว็บเพจ หนาหนังสือ  วารสาร    

        ส่ิงพิมพรับใหม 
700  4,605  แฟมขอมูล 

 การเพิ่มเติมขอมูลในเว็บเพจเดิมของ ส่ิงพมิพ   431  4,610  แฟมขอมูล 
การตรวจสอบการเช่ือมโยงของเว็บเพจ 1,819  6,971  รายการ 
งานกราดภาพ (scan) หนาปก  หนาสารบาญของ             
         ส่ิงพิมพ บทคัดยอของวิทยานพินธข้ึนเว็บเพจ 

156  8,446  หนา 

งานตรวจสอบและปองกันไวรัสคอมพิวเตอร 41  296  คร้ัง 
 ตรวจสอบไวรัส (7 เคร่ือง) 22  185  คร้ัง 
 ปรับปรุงโปรแกรมปองกันไวรัส 19  111  คร้ัง 
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  2551 

งานท่ีปฏิบตั ิ จํานวน หนวยนับ

สํารวจความตองการของทุกหองปฏิบัติการ    
 เลิกบอกรับ  (ส่ิงพิมพ)  -     ช่ือ 
               (ออนไลน) -     ช่ือ 
 บอกรับใหม (ส่ิงพิมพ) 1     ช่ือ 
 ตออายุ 46     ช่ือ 
ลงทะเบียนรับเลมวารสาร 754     เลม 
แกคําผิดในบทความวารสาร 161     เร่ือง 
สแกนหนาสารบาญวารสาร 1,116     หนา 
     
 
 
 

    ⌫⌫  2551 

รายการ ชื่อ เลมเย็บ เลมปลีก 

วารสารรับประจํา 46  266  4,550  

 ภาษาอังกฤษ 38  266  4,035  

 ภาษาไทย 8  -  515  

        

วารสารเลิกบอกรับ 50  147  1,891  

 ภาษาอังกฤษ 43  147  1,659  

 ภาษาไทย 7  -  232  
        

วารสารอภินันทนาการ 107  22  2,853  

 ภาษาอังกฤษ 66  22  2,083  

 ภาษาไทย 41  -  770  
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  2551 

งานท่ีปฏิบตั ิ จํานวน หนวยนับ 

ส่ังซ้ือหนังสือท่ีไดรับแจงจากหองปฏิบัติการ 73   เลม 
ตรวจรับเลมหนังสือ  ส่ิงพิมพอภินนัทนาการ  และวิทยานิพนธ 125   เลม 
ทําบัตรทะเบียนส่ิงพิมพรับใหม 72   บัตร 
วิเคราะหหมวดหมูหนังสือและส่ิงพิมพ 122   เลม 
ใหหวัเร่ือง และคําเช่ือมโยงของหนังสือและส่ิงพิมพ 157   หัวเร่ือง 

 

 

 

 .. 2551 

จํานวนเพิ่มป 2551 จํานวนรวมในหองสมุด
รายการ 

ชื่อ เลม ชื่อ เลม 
หนังสืออางอิง (Reference) 13  228  267  363  
หนังสือวิชาการ 34  76  701  988  
หนังสือท่ัวไป 1  1  118  119  
ส่ิงพิมพสถาบันวิจยัจฬุาภรณ 3  8  74  175  
วิทยานพินธ -  -  27  27  
ส่ิงพิมพพระบรมวงศานุวงศ 7  8  61  72  
จุลสาร 3  5  81  91  
สําเนาบทความวิจัยของบุคลากรสถาบันฯ - บทความ 339 บทความ 
สําเนาบทความวารสารท่ีรับจากหองสมุดอ่ืน 15 บทความ 999 บทความ 
 ช่ือ  แผน  ช่ือ  แผน 
โสตทัศนวัสดเุพื่องานบริการ 2  2  69  99 
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 .. 2551 
รายการ    จํานวน หนวยนับ 

สมาชิกหองสมุด (รับใหม 29 คน  สมาชิกเดิม 199 คน) 228   คน 

ผูเขาใชหองสมุด 2,502  คน 

 บุคลากรของสถาบันฯ (ผูบริหาร  อาจารย  นักวจิัย) 999  คน 

 นักศึกษา (ภายในและภายนอก) 1,447  คน 

 บุคคลภายนอก 56  คน 

การใหยืมส่ิงพมิพ 987   เลม 

 หนังสือ   -  อังกฤษ 882  เลม 

                 -  ไทย 16  เลม 

 วารสาร    -  อังกฤษ 77  เลม 

                  -  ไทย 12  เลม 

บริการยืมระหวางหองสมุด     

 ติดตอขอสําเนาบทความวารสารจากหองสมุดอ่ืน 208 / 256  คร้ัง/เร่ือง  

 ไดรับสําเนาบทความ 171 / 239  คร้ัง/เร่ือง  

แนะนําการใชบริการหองสมุด  และการคนขอสนเทศ 429  เร่ือง 
นําส่ิงพิมพข้ึนช้ันหนังสือ – วารสาร 964  เลม 
งานถายเอกสารบริการผูใชหองสมุด 7,026  แผน 
 

 

 2551 
งานท่ีปฏิบตั ิ         จํานวน หนวยนับ 

รับ – สงเอกสารส่ิงพิมพ  - โทรสาร 747   เร่ือง 
งานพิมพ 319   เร่ือง 
สํารวจ  จัดเกบ็  ทํารายการเบิกวัสดุสํานกังาน 73   รายการ 
ถายเอกสารงานของหองสมุด 3,319   แผน 
ติดตอหนวยงานภายในและภายนอกสถาบันฯ 333   คร้ัง 
เก็บสถิติการปฏิบัติงาน  ทํารายงานสงผูบริหาร เดือนละคร้ัง 12   คร้ัง 
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  ⌦  

เนื่องจากหองสมุดสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ ยังไมไดดําเนินการ หองสมุดสถาบันวิจัยจุฬา
ภรณ  จึงไดรับมอบหมายใหชวยปฏิบัติงานในสวนท่ีเกี่ยวกับหนังสือ เอกสาร ส่ิงพิมพของสถาบัน
บัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ ท่ีไดรับเปนอภินันทนาการ มาต้ังแต พ.ศ. 2550 

 หองสมุดสถาบันวิจยัจฬุาภรณไดปฎิบัติงานในเร่ืองส่ิงพมิพของสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ 
โดยใชวิธีการหลักเกณฑเดียวกับส่ิงพิมพของหองสมุดสถาบันวิจยัจฬุาภรณ  ดังมี   ข้ันตอนการ
ดําเนินงานและปริมาณการปฎิบัติงานดังตอไปนี ้
 
 

 1.  รับรายช่ือหนังสือจากอาจารยผูสอน  ติดตอบริษัทตัวแทนจําหนาย  เปรียบเทียบราคาอยาง
นอยจาก  3  บริษัท  ทําการส่ังซ้ือ  ทํารายการหนังสือส่ังซ้ือแยกเปนหนังสือของสถาบันบัณฑิตศึกษาฯ 
 2.  ตรวจรับเลมหนังสือ  สงหลักฐานการส่ังซ้ือใหเจาหนาท่ีสถาบันบัณฑิตศึกษาฯ 
 3.  ลงทะเบียนหนังสือท่ีไดรับ แยกเปนทะเบียนหนังสือสถาบันบัณฑิตศึกษาฯ  ถามี CD-ROM 
มาพรอมกับเลม  ลงทะเบียน CD-ROM ตางหาก 

4.  นําเลมดําเนินการโดยใชหลักเกณฑการลงรายการแบบ Anglo-American Cataloguing 
Rules, 2nd edition (AACR 2) 
 5.  จัดหมวดหมูตามระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน (Library of Congress Classification) และ
วิเคราะหหวัเร่ืองตามระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน (L.C. Subject Headings) 
 6. นําขอมูลเขารวมในฐาน Book ของหองสมุดสถาบันวิจัยจุฬาภรณ  เพื่อใหนักศึกษาสามารถ
สืบคนหนังสือของหองสมุดสถาบันฯ ไดดวย 
 7.  ดําเนินการจัดทําเลมหนังสือ  เพื่อนําข้ึนช้ัน คือ ติดปายเลขหมูท่ีสัน  ติด bar code สําหรับ
การยืม-คืน  ติดบัตร date due สําหรับวันสงคืน  สวน CD-ROM  ท่ีมากับหนังสือเลมใด นํามาติดปาย  
เลขหมูตามตัวเลม  ติดซอง  บัตรยืม-คืน ท่ีกลอง CD-ROM นั้น  
 8.  ตรวจความถูกตอง  แลวนาํเลมข้ึนช้ันหนังสือแยกตางหากจากหนังสือของสถาบันวิจัยจุฬาภรณ 
สวน CD-ROM แยกเก็บในชั้น CD-ROM ของสถาบันบัณฑิตศึกษาฯ 
 9.  ทําบันทึกรายช่ือหนังสือท่ีพรอมใหยืม เสนอรักษาการแทนอธิการบดี สถาบันบัณฑิตศึกษา
จุฬาภรณ และอาจารยผูส่ังซ้ือ 
 
 
 



 12 

 

 นักศ ึกษาของสถาบันบ ัณฑิตศ ึกษาจ ุฬาภรณได ร ับส ิทธ ิในการใช บร ิการห องสม ุด
เชนเดียวกับนักศึกษาของสถาบันวิจัยจุฬาภรณ  โดยหองสมุดทําบัตรสมาชิกให  แตใชรหัสแยกจาก
นักศึกษาสถาบันวิจัยจุฬาภรณ  ติด bar code ที่บัตรนักศึกษา นําขอมูลสมาชิกเขาฐาน User ของ
หองสมุดสถาบันวิจัยจุฬาภรณ  เพื่อหองสมุดใหบริการ ยืม-คืน ดวยคอมพิวเตอร  จํานวนเลมท่ี
ใหยืม ระยะเวลาการใหยืมปรับเปล่ียนตามความเหมาะสม  เชน เวลาใกลสอบ 

 นักศึกษาสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ     ตองปฏิบัติตามระเบียบของหองสมุดสถาบัน  
วิจัยจุฬาภรณ 

 วัน-เวลา การเปด-ปด หองสมุด  และการใหบริการ ปรับตามเวลาของการเรียน-การสอน 
 
  

 สิ่งพิมพอภินันทนาการที่หองสมุดสถาบันวิจัยจุฬาภรณ ไดรับมอบหมายใหชวยดําเนินการ       
มีจํานวนมาก และหลายหลาย  มีท้ังหนังสือ วารสาร รายงานวิจัย งานประจําป จุลสาร นิตยสาร    
จดหมายขาว  และส่ิงพิมพเบ็ดเตล็ด เชน โปสเตอร  ซีดี-รอม 

 หองสม ุดสถาบ ันว ิจ ัยจ ุฬาภรณ ได ดํา เน ินการสิ ่งพ ิมพ อภ ิน ันทนาการของสถาบ ัน
บัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ ตั้งแตเริ่มไดรับสิ่งพิมพเมื่อ พ.ศ 2550 โดยกําหนดวิธีปฏิบัติโดยละเอียด เพื่อ
ความถูกตองเม่ือถึงเวลาในการสงเลมใหหองสมุดสถาบันบัณฑิตศึกษาฯ 

 การปฏิบัติเริ ่มจากการตรวจรับ  ลงทะเบียนรับเลม  ทํารายการเพื่อการลงทะเบียนแยก
ประเภท  ติดแถบสี จัดขึ้นชั้นแยกตามประเภทใหตรงกับทะเบียน เพื่อความสะดวก และถูกตองใน
การสงมอบเลมใหหองสมุดสถาบันบัณฑิตศึกษาจุฬาภรณ 
 หองสมุดสถาบันวิจัยจุฬาภรณ  จัดเก็บเลมสิ่งพิมพอภินันทนาการของสถาบันบัณฑิตศึกษา
จุฬาภรณไวตามท่ีไดรับมอบมา  โดยไมมีบริการใหยืม 
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⌦  
⌫ 

      บันทึกขอมูลของหนังสือหองสมุดสถาบันบัณฑิตศึกษาจฬุาภรณ (CGI), Update Web Site  เพือ่การสืบคน  
             ขอมูลของหองสมุดสถาบันวิจัยจฬุาภรณ (CRI) บน Internet 
 บันทึกขอมูลหนังสือใหมของ CGI   5 ระเบียน 
 Print Proof ฐานขอมูลเก็บไวเปน Master file ของหองสมุด CGI  5 ระเบียน 
 ใสรหัส bar code ลงในฐานขอมูล ติด bar code ท่ีเลมหนังสือ  52 เลม 
 ลงทะเบียนหนังสือดวยคอมพิวเตอร       5 / 5 ครั้ง/ระเบียน(บัตร) 

 ตรวจหวัเร่ือง และคําเช่ือมโยงของฐานขอมูลหนังสือกับ Print Proof  10 หัวเร่ือง 
 พิมพราง Shelf list ลงในโปรแกรม MS-Word  เพื่อตรวจกอนทําฉบับจริง  5 แผน 
 พิมพบัตร Shelf list เก็บหลักฐานแยกออกจากของหองสมุด CRI 5 บัตร 

 

 
 ตรวจรับหนังสือส่ังซ้ือ   52 เลม 
 ลงทะเบียนหนังสือ  52 เลม 

 วิเคราะหหมวดหมูหนังสือ  52 เลม 
 ใหหวัเร่ืองและคําเช่ือมโยงของหนังสือ  10 หัวเร่ือง 
 เรียงบัตรส่ังซ้ือหนังสือ  5 บัตร 

 ตรวจบัตร Shelf list  5 บัตร 
 ทํารายช่ือหนังสือ CGI  เพื่อเก็บเปนหลักฐาน 1/65 คร้ัง/ช่ือ 

 

  
 ตรวจรับส่ิงพมิพอภินนัทนาการ 180/424 ช่ือ/เลม 
 ลงทะเบียนส่ิงพิมพ 180/424 ช่ือ/เลม 
 จัดประเภทส่ิงพิมพ 5 ประเภท 

 พิมพ Sticker ติดสันส่ิงพิมพ 703 ดวง 
 นําเลมส่ิงพิมพ ข้ึนช้ันตามประเภท 424 เลม 

 

 
 
 
 
 



 14 

      
 Regional Office for South-East Asia WHO ไดตดิตอถึงสถาบันวิจยัจฬุาภรณ เม่ือ     10 
September 2008 ดังนี ้ 

The Library of the Chulabhorn Research Institute has been included in the WHO mailing list as 
the "Reference Library for WHO Publications" and would be regularly receiving a comprehensive 
collection of WHO books, series and/or periodicals. 

ส่ิงพิมพของ WHO มีการจัดพิมพเปนหลายประเภท คือ หนังสือ วารสาร และส่ิงพิมพเปนชุด
ตอเนื่อง ส่ิงพิมพท่ีหองสมุดไดรับจะมีเนื้อหาท่ีเกี่ยวของกับสาขาการวิจัยของสถาบันวิจัยจุฬาภรณ 

หองสมดุเร่ิมไดรับส่ิงพิมพจากสํานกังาน WHO เม่ือ 5 สิงหาคม 2551 WHO สงส่ิงพิมพมาเปน
คราวๆ ไดรับใน พ.ศ.2551 จํานวนทัง้ส้ิน 36 เลม และ CD-ROM 1 แผน 

 
ส่ิงพมิพท่ีสํานกังาน SEA WHO สงใหหองสมุดใน พ.ศ.2551 

วารสาร 
• Bulletin of the World Health Organization 
• WHO Drug Information 

ส่ิงพมิพตอเนือ่ง 
• IPCS (International Programme on Chemical Safety) 

- Concise International Chemical Assessment Document   
- Environmental Health Criteria 
- Harmonization Project 
- Joint FAO / WHO Meeting On Pesticide Residues 
- WHO Food Additives Series 

• World Health Organization 
- Commission on Social Determinants of Health 
- International Agency for Research on Cancer 
- WHO Technical Report Series 

CD-ROM 
• The International pharmacopoeia (4th ed. 2008) 
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⌫ 
      2551 

 
 ตรวจรับหนังสือ 30 / 30 ช่ือ / เลม 
 ตรวจรับวารสาร 2 / 6 ช่ือ / เลม 
 ตรวจรับ CD-ROM  1 / 1 ช่ือ / แผน 
 ลงทะเบียนหนังสือ  30 เลม 
 ลงทะเบียนวารสาร  6 เลม 
 ลงทะเบียน CD-ROM  1 แผน 
 ติดแถบสีส่ิงพิมพ 36 เลม 
 นําเลมส่ิงพิมพ ข้ึนช้ันตามประเภท 36 เลม 
 ทํารายชื่อส่ิงพิมพ 1 / 37 คร้ัง / ช่ือ 
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 ⌫ ⌫  

 ทานผูหญิงทว ี มณีนุตรไดรวบรวมหนังสือและส่ิงพิมพไวจํานวนมาก ส่ิงพิมพ ไดแก จุลสาร 
แผนพับ แผนที่ ปฏิทิน วุฒิบัตร สมุดบันทึก หลังจากทานผูหญิงถึงอนิจกรรม ฝายกฎหมาย สํานัก
พระราชวังไดนําหนังสือมามอบใหหองสมุดจํานวน 1,777 เลม เม่ือวันท่ี 19 พฤศจิกายน พ.ศ.2541 

ผูชวยประธานสถาบันวิจัยจฬุาภรณ ฝายธุรการวิทยาศาสตร ไดแตงต้ังคณะกรรมการจําแนก
หนังสือและส่ิงพิมพของทานผูหญิงทวี มณีนุตร เม่ือวันท่ี 4 กันยายน พ.ศ.2551 จํานวน 4 คน  คือ 

1. นางวภิาวรรณ  มนุญปจ ุ   ประธานกรรมการ 
2. นางสาวกฤตติกา  พลรัตน  กรรมการ 
3. นางสาวจริยา  พุมวิเศษ   กรรมการ 
4. นางสาวเกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล กรรมการและเลขานุการ 

ในการปฏิบัติงานไดมี นายอรุณศักดิ์ โสภณธรรมภาณ มารวมกับคณะกรรมการปฏิบัติงาน   
ดังกลาวดวย 

คณะกรรมการไดรวมกนัพิจารณาแยกประเภทของหนังสือและส่ิงพิมพดังกลาวตามเนื้อหา
สาระ และลักษณะการจัดพิมพ โดยแบงออกเปน 41 ประเภท และ คณะกรรมการไดพิจารณาจดัหนังสือ
และส่ิงพิมพท้ัง 41 ประเภท เปน 4 กลุม ตามความเหมาะสมเพ่ือการจัดเก็บ และบริจาค คือ 

 กลุมท่ี 1    สงใหกองงานในพระองคฯ 
กลุมท่ี 2    เก็บในหองสมุด 
กลุมท่ี 3    ส่ิงพิมพท่ีอาจเปนประโยชนเพือ่บริจาคใหหนวยงานหรือบุคคล 
กลุมท่ี 4    จําหนายออก 

คณะกรรมการไดนําเรียนเสนอผูบริหาร  เพื่อพิจารณาดําเนินการตอไป 
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.. 2551 

 
  

1. นางวภิาวรรณ  มนุญปจ ุ รักษาการหัวหนาหองสมุด 
 วท.บ. เคมี  (เกียรตินยิม) M.Sc. (Chemistry)           
      M.L.S. (Library Science)     
   

2. นางสาวมนชนก  ณ  พัทลุง บรรณารักษ 
 อม. (บรรณารักษศาสตรและสารนิเทศศาสตร)  
 (15 พฤษภาคม 2542 – 31 กรกฎาคม 2551)  
   

3 นางสาวเกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล บรรณารักษ 
 อม. (บรรณารักษศาสตรและสารนิเทศศาสตร)  
 (เร่ิม 1 สิงหาคม 2551)  
   

4 นางสาวจิราพร  พจนา เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
 บธ.บ. (บริหารธุรกิจบัณฑิต)  
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 บุคลากรหองสมุดไดเขารับการฝกอบรม ศึกษาดูงาน  รวมประชุมวิชาการ  ซ่ึงจัดโดย
หนวยงานและสถาบันตางๆ รวม 7 คร้ัง  เพื่อติดตามความกาวหนาทางเทคโนโลยีสารสนเทศ  รวมทั้ง
ไดสรางความสัมพันธกับบุคลากรระดับตางๆ ของแหลงบริการสารสนเทศ  เพื่อพัฒนาศักยภาพการ
ปฏิบัติงานและการใหบริการแกอาจารย นักศึกษา และนักวิจัย 

วัน - เวลา รายชื่อบุคลากร รายการ ฝกอบรม ศึกษาดูงาน รวมประชุมวิชาการ 
27 มีนาคม 2551 
09.30 – 15.30 น. 

น.ส. จิราพร  พจนา รับการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง Microsoft Word, Excel, 
PowerPoint 2007  จัดโดย สํานักบริการคอมพิวเตอร 
สถาบันวิจัยจุฬาภรณ  
 

21 – 25 เมษายน 2551 
09.00 – 16.00 น. 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.มนชนก  ณ พัทลุง    

รับการฝกอบรม  เร่ือง  Training Workshop in Information 
Management จัดโดย บุคลากร WHO 

13 พฤษภาคม 2551 
09.30 – 12.00 น. 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.มนชนก  ณ พัทลุง    

ศึกษาดูงาน เร่ือง คลังปญญาจุฬาเพื่อประเทศไทย 
จัดโดย สถาบันวิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

20 – 22 สิงหาคม 2551 
09.00 – 16.00 น. 

น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล รับการอบรมเชิงปฏิบัติการ เร่ือง ดีสเปซฉบับภาษาไทย
เพ่ือการพัฒนาคลังปญญามหาวิทยาลัย  จัดโดย  สถาบัน
วิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

3 – 5 กันยายน 2551 
08.00 – 16.30 น. 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล 

เขารวมประชุมวิชาการ  เร่ือง  การพัฒนาศักยภาพหองสมุด   
ยุคใหม  จัดโดย สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 

29 กันยายน 2551 
09.00 - 16.00 น. 

 
30 กันยายน 2551 
09.00 - 16.00 น. 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล 
 
น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล 

ศึกษาดูงาน เร่ือง ระบบหองสมุดอัตโนมัติ Koha และ ระบบ 
DSpace  
 
ฝกอบรม เร่ือง ระบบหองสมุดอัตโนมัติ Koha และ ระบบ 
DSpace   จัดโดย  ศูนยบริการความรูทางวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยี (ศวท.) 

7 พฤศจิกายน 2551  
08.30 - 14.00 น 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล 

เขารวมโครงการเสวนา เร่ือง  E-Resource Marketing    
จัดโดย หองสมุดกลุมแพทยธรรมศาสตร 
 

15  ธันวาคม 2551 
08.00 - 16.30 น. 

นางวิภาวรรณ  มนุญปจุ 
น.ส.เกษศิรินทร  คุโณปการตระกูล 

เขารวมประชุมวิชาการ เร่ือง ความรวมมือออนไลนระบบ
เปดเพ่ือชุมชนหองสมุดและวิจัยไทย   จัดโดย ศูนยบริการ
ความรูทางวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี (ศวท.) 
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 .. 2551 
 

อุปกรณท่ีใชงานปจจุบัน   
 ไมโครคอมพิวเตอร 6 เคร่ือง 
 เคร่ืองแมขายเว็บเซิฟเวอร (จัดต้ังท่ีสํานักคอมพิวเตอร) 2 เคร่ือง 
 เคร่ืองพิมพแบบจุด (dot-matrix) 1 เคร่ือง 
 เคร่ืองพิมพ Laser 3 เคร่ือง 
 เคร่ืองพิมพ Printer HP OfficeJet รุน 6310 1 เคร่ือง 
 เคร่ืองสํารองไฟฟา  (ใชกับเว็บเซิฟเวอร 2 เคร่ือง) 9 เคร่ือง 
 เคร่ืองกราดภาพ (scanner) 1 เคร่ือง 
 เคร่ืองอานบารโคด 1 เคร่ือง 
    
 
 

 

วันราชการ  จันทร – ศุกร 09.00 – 17.00 น. 
หองสมุดอาจขยายเวลาเปดบริการตามความเหมาะสม 

ในชวงท่ีมีการเรียน  การสอน 
 

                             
                                     เสาร – อาทิตย  และวันหยุดราชการ 

 
   โทรศัพท 0-2574-0622-33  ตอ 2303, 2313-5 
     0-2574-2973 
   โทรสาร  0-2574-0616 
   E-mail  library@cri.or.th 
   URL  http://lib.cri.or.th 
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  A  โถงทางเขา (ENTRANCE)                                  B ใหยืม-รับคืน (CIRCULATION) 

                   

                      

  C  บรรณารักษ (LIBRARIAN)                                  D  บริเวณที่นั่งอาน (READING AREA) 
  E  ชั้นวารสารฉบับปจจุบัน (CURRENT ISSUES)   F   ชั้นวารสารฉบับยอนหลัง (BACK ISSUES)       
  G  ชั้นหนังสือ (BOOKS)                          H  หัวหนาหองสมุด (HEAD LIBRARIAN)              
  I   หองหนังสือสวนพระองค (PROFESSOR DR. H.R.H. PRINCESS CHULABHORN PRIVATE PUBLICATIONS) 

พื้นที่ 270 ตารางเมตร  ที่นั่งอาน 36 ที่นั่ง (Area 270 sq.m.  36 seats) 
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